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  คํานํา 
 คูมือการปฏิบัติงาน “ศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย” ฉบับนี้จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค

เพ่ือใหผูปฏิบัติงานมีความรูความเขาใจบทบาทหนาที่และขอบขายงานที่รับผิดชอบ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงาน 

ประจําและงานที่ไดรับมอบหมาย ท้ังนี้ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดําเนินงานของหนวยงานคูมือปฏิบัติงาน 

มีคําอธิบายใหผูปฏิบัติงานไวใชอางอิงไมใหเกิดความผิดพลาดในการทํางานและมีวิธีการปฏิบัติงานใหเปนแนวทาง 

เดียวกัน ซึ่งจะมีผลใหการปฏิบัติงานของหนวยงาน เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและ บรรลุตามวัตถุประสงคที่ตั้งไว 

คณะผูจัดทําคูมือหวังเปนอยางยิ่งวาคู มือการปฏิบัติงานนี้จะเปนประโยชนแกบุคลากร 

กอใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน ลดขอผิดพลาดในกระบวนการดําเนินการและสราง 

ความเขาใจมากยิ่งข้ึน หากมีขอเสนอแนะที่จะเปนประโยชนตอการปรับปรุงคูมือเลมนี้ขอรับไวดวยความยินดี 

และพรอมที่จะปรับปรุงแกไขเพื่อความถูกตองสมบูรณตอไป 
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บทที่ 1 

บทนํา 
1. ประวัติ ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ 

ประวัติ 

ศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยเปนหนวยงานที่มีรูปแบบการบริหารงานสนับสนุนการจัด

การเรียนการสอน กิจกรรมของนิสิต นักเรียนโรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย กิจกรรมของบุคลากรและ 

ใหบริการแกสังคม อยูในกํากับของจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ประมาณป พ.ศ.2510 ไดมีการกอสรางสนามกีฬา 3 สนาม คือ สนามเทนนิส สนามกีฬา 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย และสระวายน้ํา 50 เมตร (ปจจุบันเปนลานนันทนาการ) ซึ่งจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 

ไดมอบหมายใหกองอาคารสถานที่เปนผูดูแล 

ป พ.ศ. 2523 มหาวิทยาลัยไดจัดการบริหารสวนสถานกีฬารูปแบบใหม เรียกวา สนามกีฬาในรม 

บริหารจัดการในสวนสนามกีฬาในรมขนาด 2 ไร ที่ใหญที่สุดในขณะนั้น และสระวายน้ํา 25 เมตร 

ป พ.ศ. 2531 มหาวิทยาลัยไดพัฒนาการบริหารสนามกีฬาในรม จัดตั้งเปนสํานักกีฬา 

จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ใหบริหารจัดการสนามกีฬา 5 สนาม ไดแก สนามกีฬาในรม สระวายน้ํา 25 เมตร 

สนามเทนนิส สนามกีฬาจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย และสระวายน้ํา 50 เมตร (ปจจุบันเปนลานนันทนาการ) 

ป พ.ศ. 2539 เมื่อวันท่ี 28 มิถุนายน 2539 ที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 563 มีมติใหปรับ 

ฐานะจากสํานักกีฬามาเปน “ศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย” โดยมีการบริหารจัดการในรูปแบบของ 

วิสาหกิจที่ไมมุงเนนผลกําไร แตใหสามารถพ่ึงตนเองได และไดเริ่มดําเนินการอยางเต็มรูปแบบ ตั้งแตวันที่  

1 เมษายน 2540 เปนตนมา 

ป พ.ศ. 2546 จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ไดมอบพ้ืนที่ใหดูแลอีกแหงหนึ่ง คือ อาคารสนามกีฬา 

ในรม 2 อาคาร Fitness Center (ภาควิชาพลศึกษาเดิม) และสนามเทนนิส ตอมาในป พ.ศ. 2554 จุฬาลงกรณ 

มหาวิทยาลัย ปรับปรุงพ้ืนที่อาคาร Fitness Center (ภาควิชาพลศึกษาเดิม) และสนามเทนนิส เปนอาคาร 

เฉลิมราชสุดากีฬาสถาน (Sports Complex) เพื่อใชในการจัดการแขงขันกีฬามหาวิทยาลัย ครั้งท่ี 38  

หรือจามจุรีเกมส 38 ซึ่งจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยเปนเจาภาพ 

ป พ.ศ. 2554 หลังจากการแขงขันกีฬามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 38 เสร็จสิ้นลง จุฬาลงกรณ 

มหาวิทยาลัย ไดมอบอาคารเฉลิมราชสุดากีฬาสถาน (Sports Complex) ใหศูนยกีฬาแหงจุฬาฯ บริหารจัดการ 

ป พ.ศ. 2557 เมื่อวันที่ 1 มิถุนายน 2557 จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัยไดมอบอาคารจันทนยิ่งยง 

สนามจินดารักษ และอาคารยิมเนเซี่ยม 3 ในบริเวณสนามกีฬาแหงชาติ ใหศูนยกีฬาแหงจุฬาฯ บริหารจัดการ 

ป พ.ศ. 2558 เมื่อวันที่ 29 มกราคม 2558 ท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย ครั้งที่ 776 มีมติให 

“ศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย” เปนหนวยงานในกํากับของอธิการบดีในการใหบริการและสนับสนุน 

มหาวิทยาลัย ตามขอบังคับจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย วาดวยศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2558 
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  ป  พ.ศ. 2562 จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ไดมอบสนามเปตอง ใหศูนย กีฬาแหงจุฬาฯ 

บริหารจัดการ ปจจุบันศูนยกีฬาแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย มีสนามกีฬาที่อยูในความดูแล บริหารจัดการ 

ดังนี้ สนามกีฬาจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย อาคารสนามกีฬาในรม สระวายน้ํา 25 เมตร สนามเทนนิส 10 คอรท 

อาคารสนามกีฬาในรม 2 อาคารเฉลิมราชสุดากีฬาสถาน (Sports Complex) อาคารจันทนยิ่งยง สนามจินดารักษ 

อาคารยิมเนเซี่ยม 3 และสนามเปตอง 

 

 

 

ปรัชญา 

นิสิต คณาจารย บุคลากร มีสุขภาพแข็งแรง และบริการสังคม 

 

 

 

วิสัยทัศน 

บริการสนับสนุน สงเสริม และจัดกิจกรรม แกนิสิต บุคลากรและสังคม 

 

 

 

พันธกิจ 

สงเสริมสนับสนุนกิจกรรมกีฬา การออกกําลังกายแกประชาคมจุฬาฯ 
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วัตถุประสงค 

 

1. สงเสริมการเลนกีฬาและการออกกําลังกายเพ่ือสุขภาพ และสรางเสริมสมรรถภาพทางกายให 

เปนวิถีชีวิตของชาวจุฬาฯ 

2. เพิ่มศักยภาพการจัดการอาคารสถานที่ อุปกรณและสิ่งอํานวยความสะดวกดานการกีฬาของ 

มหาวิทยาลัยใหอยูในนสภาพพรอมใชงาน สามารถใหบริการไดอยางมีประสิทธิภาพสูงสุด 

3. พัฒนากิจกรรมกีฬาและนันทนาการรวมทั้งสงเสริมการศึกษา โดยนําเทคโนโลยีดานการกีฬา 

ที่ทันสมัยชวยจัดบริการในรูปแบบตางๆ 

4. ปรับประสิทธิภาพการบริหาร โดยเฉพาะการแสวงหาความสนับสนุนเพ่ือพัฒนาโครงสราง พื้นฐาน

สําหรับกีฬาและนันทนาการใหเพียงพอตอการกีฬาเพื่อความเปนเลิศและการเลนกีฬาเพ่ือสุขภาพ 
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ลักษณะการใหบริการ 
 

1. บริการสถานที่และสิ่งอํานวยความสะดวกสําหรับการออกกําลังกายและเลนกีฬาทั้งสวนบุคคลและหมูคณะ 

2. บริการสถานที่สําหรับการแขงขัน และฝกซอมกีฬา 

3. บริการจัดดําเนินการแขงขันกีฬา 

4. บริการจัดผูตัดสินกีฬา 

5. บริการทดสอบสมรรถภาพทางกาย 

6. บริการจัดโปรแกรมการออกกําลังกาย 

7. บริการฝกอบรมทักษะกีฬาหลากหลายชนิดกีฬา 

8. บริการสงเสริมการออกกําลังกายเพ่ือชุมชน 

9. บริการจัดอบรม/สัมมนาดานการกีฬา และนันทนาการ 

10. บริการจัดสงวิทยากรบรรยายดานการออกกําลังกายและเลนกีฬา 

11. บริการจัดอาหาร เครื่องดื่ม และจัดเลี้ยงทางกิจกรรมกีฬา 

12. บริการใหยืมและเชาอุปกรณกีฬา 

13. บริการสมัครสมาชิกทั้งแบบรายเดือนและรายป และกลุมบริษัท 

14. บริการจัดดานกีฬานันทนาการสําหรับเอกชน 
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บทท่ี 2 โครงสรางการบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อธิการบด ี

รองอธิการบดี 

ผูอํานวยการศูนย P5 

กลุมภารกิจอาคารและสถานท่ี

เจาหนาที่สํานักงาน P6 = 1 คน

เจาหนาที่สํานักงาน P8 = 1 คน 

ภารกิจบริหาร SS 

เจาหนาที่สํานักงาน P6 = 1 คน

เจาหนาที่สํานักงาน P7 = 2 คน 

เจาหนาที่สํานักงาน P8 = 1 คน

เจาหนาที่บริการทั่วไป P9 = 1 คน 

กลุมภารกิจกิจกรรมกีฬาและ

กิจกรรมกีฬาพิเศษ 

เจาหนาที่สํานักงาน P6 = 1 คน

เจาหนาที่สํานักงาน P7 = 2 คน 

เจาหนาที่สํานักงาน P8 = 1 คน 

สนามกีฬาจุฬาฯและงานชาง 

เจาหนาที่สํานักงาน P7 = 1 คน 

เจาหนาที่สํานักงาน P8 = 1 คน 

เจาหนาที่บริการทั่วไป P9 = 3 คน 

สนามเทนนิส สนามจันทนย่ิงยง 

สนามจินดารักษ 

เจาหนาที่สํานักงาน P7 = 1 คน 

เจาหนาที่บริการทั่วไป P9 = 2 คน 

อาคารเฉลิมราชสุดาฯ 

เจาหนาที่สํานักงาน P7 = 1 คน 

สระวายน้ํา 50 เมตร 25 เมตร 

สนามกีฬาในรม 2 

เจาหนาที่สํานักงาน P7 = 1 คน 

เจาหนาที่บริการทั่วไป P9 = 4 คน 

สนามกีฬาในรม 1 

เจาหนาที่สํานักงาน P7 = 1 คน 

เจาหนาที่บริการทั่วไป P9 = 1 คน 
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บทท่ี 3 วิธีการปฏิบัตงิาน 

3.1  ภารกิจบริหาร SS 

  3.1.1 งานสารบรรณ 
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3.1.2 งานบุคคล
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3.1.3 งานพัสดุ 
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3.1.4 งานประชาสัมพันธ 
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  3.1.5 งานยานพาหนะ 
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  3.1.6 งานงบประมาณ 
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3.2 กลุมภารกิจอาคารและสถานท่ี 

 
 

 

 

 

 



72 
 



73 
 



74 
 



75 
 



76 
 



77 
 



78 
 



79 
 



80 
 

 
 

 



81 
 



82 
 



83 
 

 



84 
 



85 
 



86 
 



87 
 



88 
 



89 
 



90 
 



91 
 

 



92 
 

3.3  กลุมภารกิจสมาชิกสัมพันธและกิจกรรมพิเศษ 
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